UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NAM Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S6: fﬁyfi’KH-UBND , Quéng Nam, ngay /K thang AL nim 2019
KE HOACH

T4 chirc thi ning ngach cong chire, thiing hang
“vién chite tinh Quang Nam niam 2019

Cén ctr Luat Can bd, cong chirc nam 2008:
Can ctr Luat Vién chirc ndm 2010;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quéan ly cdng chuc; Nghi dinh s6 29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chirc; Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/12/2018 vé sira dbi, bd sung
. mét sb quy dinh vé tuyén dung cdng chic, vién chire, néing ngach céng chire,

thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mét sb loai cong viée trong

co quan hanh chinh nha nude, don vi sy nghiép cong lap;
Cin cir Quyét dinh s6 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 ctia B Noi vu ban

hanh Ké hoach té chtrc thi nang ngach cong chirc trong cic co quan nha nuée va

don vi su nghiép cdng lap cua Nha nudc;

Can clr Céng vin sé 5846/BNV-CCVC ngiy 23/11/2019 ctia B8 Noi vy vé
viéc t6 chire thi néng ngach céng chirc ndm 2019 tinh Quang Nam; Céng van sb
5918/BNV-CCVC ngay 28/11/2019 cha Bo Noi vu vé viée td chire thi thing
hang vién chirc hanh chinh ndm 2019 tinh Quéng Nam;

UBND tinh Quang Nam ban hanh Ké hoach to chirc thi ndng ngach céng
- chire, thiang hang vién chiic tinh Quang Nam nam 2019.

Phin I
| MUC PICH, YEU CAU
1. MUC PICH '

~ Théng qua ky thi nang ngach c¢bng chirc, thiing hang vién chirc hanh chinh
.dé sat hach trinh d6 chuyén mén ciia c¢dng chirc, vién chirc g6p phan khéng
ngung ning cao chat lugng d6i ngll can by, cong chirc, vién chire trén dia ban
tinh; dam bao co ciu ngach cong chirc, chirc danh nghé nghiép vién chirc theo vj
tri viéc [am cva can b, cong chie tlong cac co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap thuge tinh Quéng Nam.

Bdng vién, khuyén khich cén bg, cong chirc, vién chirc hoc tdp nang cao trinh
dd, tao didu kién cho cac cor quan, don vi trong viée bd tri can bd, cong chirc, vién
chire ding vi tri viée 1am, tiéu chudn l’lg‘lCh chirc danh do co quan cé tham quyén
quy dinh.
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II. YEU CAU

Viée th chitc thi ndn g ngach céng chic, thang hang vién chic phai ddm bao
tinh ¢éng khai, minh bach, khach quan va dung trinh tu va thu tuc theo quy dinh
cua phap luét.

Té chirc thi ndng ngach céng chirc, thang hang chirc danh nghe nghiép vién
chirc theo nguyén tic canh tranh.

Can b, c¢bng chie, vién chire tham du ky thi phai ddm béao du diéu kién,
tiéu chuan ngach, chic danh dy thi theo quy dinh va duoc co quan, don vj ¢é
vian ban dé nghi ci du thi.

Phin 11

NOI DUNG THI NANG NGACH CONG CHU'C, THANG HANG
VIEN CHU'C LEN CHUYEN VIEN CHINH

I. POI TUQNG DU THI
1. Ning ngach céng chirc 1én chuyén vién chinh

Cén bd, cong chire cdng tdc tai cac co quan, don vi thude tham quyén quén
Iy cia UBND tinh Quang Nam, dang git ngach chuyén vién (ma 56 01.003), ¢6
da tiéu chudn, diéu kién ding ky du thi ning ngach c¢ong chire theo quy dinh,
gom:

a) Cong chirc dugc xdc dinh theo quy dinh tai Nghi dinh sb 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cta Chinh phu va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV ngay
02/6/2011 ctia B6 Néi va huéng dan mot sb dleu ctia Nghi dinh sb 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cua Chinh phu.

b) Cén b theo quy dinh cia Luat Can bg, cong chuc trong cdc co quan nha
nude tur cép tinh dén cip huyén thude dién xép lvong theo ngach céng chirc
hanh chinh va hudng phu cap chiac vu [dnh dao cha chic vu, chirc danh dang
dam nhiém.

c) Cén b, cong chic quy dinh tai Khoan 1 va Khoén 2 Muc nay thude dién
trong_quy hoach, dugc co quan c6 tham quyen quyét dinh diéu dong, luan
chuyén v& giit cac chic vy, chirc danh cén bd & cip x4 trén dia ban tinh.

2. Thiing hang vién chire [én chuyén vién chinh

a) Vién chuc gili chirc danh chuyén vién, ma sé 01.003, lam viéc & bo phan
hanh chinh, tdng hop, to chire can b, quan tri, viin phong, ké hoach, tai chinh va
cac bd phan khong truc tiép 1am chuyén mén nghiép vu theo chie danh nghé
nghi€p vién chue chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong 14p cua Nha
nugc & cap tinh, cap huyén ma khong phai la céng chuc dugc xac dinh theo
Nghi dinh sé 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh phu va Thong tu 56
08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 cta B& Noi vu hudng dan mét s diéu cla
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 ctia Chinh phu.



b) Nhiing nguodi duoc tuyen dung, bd nhiém theo chi tiéu bién ché dang
l[am viéc trong cac Hdi cd tinh chat diic tho & cip tinh dang xép va huéng luong
theo ngach hoic chitc danh chuyén vién.

Pbi tugng tai Khoan a va Khoan b Muc nay goi chung 1a vién chrc.
IL. TIRU CHUAN, PIEU KIEN PANG KY DU THI
1. Niang ngach cong chirc Ién chuyén vién chinh

Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 3 , Didu 29 Nghj dinh sé 24/2010/ND-
CP, Khoan 14, Didu 1 Nghi dinh sb 161/2018/ND CP; Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngiay 09/10/2014 cua Bo wudng Bé Noi vu quy dinh chic danh, ma s6
ngach va tiéu chuén chuyén mén ng hiép vu cdc ngach cong chirc chuyén nganh
hanh chinh; Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cla B§ Noi vu stra
ddi, bd sung mét sb didu ctia Thong tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014,

cu thé nhu sau:

- Duge danh gia la hoan thanh tét nhidm vu trong niam cong tac lién ke
trirde nam du thi nang ngach; cd pham chat chinh tri, phim chat dao dure tét;
khong trong thdi gian thi hanh ky ludt hodc da cé thong bao vé viée xem xét ky
Juét ctia co quan, don vi ¢ tham quyen

- Cé nang luc, trinh dd chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan hodc 1am viéc
& vi tri cong tdc phii hop v6i chie trach va nhiém vy cia ngach chuyén vién
chinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia B trudng Bo Noi
v quy dinh chire danh, ma s6 ngach va tiéu chudn chuyén mdn nghiép vu cac
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh; Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay
15/8/2017 ciia B Noi vu sta dbi, bd sung mét sé diéu cia Thong tu sb
11/2014/TT-BNV.

- Pap tmg yéu céu vé van bang, ching chi va cac yéu cau khac vé tiéu
chudn chuyén mén, nghiép vu.cia ngach chuyén vién chinh bao gom:

+ Co thai gian gili ngach chuyén vién (hodc tuong duong) tir du 09 (chin)
nam trd 1én (khong ké thoi gian tip su, thir viée), trong dé ¢d thoi glan it nhit 01
nam (du 12 thang) gitr ngach chuyén vién tinh dén thoi han cudi cung ndp hd so
dang ky du thi nang ngach.

+ Co6 bing 16t nghiép dai hoc tr& 1&n véi chuyén nganh dao tao phi hop
nganh, linh vuc céng tac.

+ Co chung chi bon dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodc ¢6 bing tot nghiép cao cap ly ludn chinh tri - hanh chinh, thac si
quan ly hanh chinh cong, tién s¢ quan ly hanh chinh cong,

+ Co chimg chi ngoai nglt & trinh d) tuong duong bdc 3 kKhung nang luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tv s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cha B truong B Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngfr 6 bac dung cho Viét Nam hodc ¢ ching chi dao tao tiéng dan toc
thiéu sé do co s& dao tao co thim quyén cap déi vdi cdn bo, cong chirc dang lam
viéc & vung dén ¢ thiéu sd.



+ C6 ching chi tin hoc & trinh d§ dat chuén k§ nang s dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay
~11/3/2014 ctia B trudng B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan ky
ning st dung cdéng nghé théng tin hodc chung chi tin hoc img dung tuong
duong. |

- Trong thoi gian gilf ngach chuyén vién hodc tuong duong da chu tri hodc
tham gia xdy dung, thAm dinh it nhat 01 vin ban quy pham phép ludt hodc dé tai,
de an, du an, chuong trinh nghién ctu khoa hoc cap bd, nganh hoac cép tinh,

chp huyén ma co quan su dung can bg, cong chirc dugc giao chu tri nghién clu,
xdy dung; da dugc clp co thdm quyen ban hanh hoac nghiém thu. Cu thé nhu
sau:

+ Co quyét dinh ciia ngudi co thim quyén ctr tham gia Ban soan théo hodc
T6 bién tap viin ban quy pham phap ludt ma co quan noi cong chire cong tac duoc
giao chl tri nghién cdu, xdy dung va di dugce cép cd thim quyén ban hanh.
Trudng hop tham gia xay dung vin ban ma theo quy dinh cia Ludt Ban hanh van
ban quy pham phdp ludt co quan noi cdng chirc cong tic dugce giao chu tri khong
bit budc phai thanh lap Ban soan thdo hojc T bién tap thi phdi ¢6 vdn ban giao
nhiém vu chu tri hodc tham gia x4y dung ca ngudi ¢d thim quyén.

+ Co quyét dinh cta nguoi co tham quyen cu tham gia Ban chi dao, Ban chi -
nhiém, Ban soan thdo hodc Té giup viée, To bién tap, Té bién soan d& tai, dé 4n,
chuong trinh, du an cdp Bd nganh hoic cdp tinh, cip huyén ma co quan noi cdng
chirc cong tAc duge giao chu tri nghién ci, xdy dung va da duogc cap c6 thim
quyén nghiém thu hozic phé duyét.

+ C6 vén ban giao nhi¢m vu cia ngudi ¢b thdm quyén vé viéc chu tri hodc
tham gia xdy dung bdo cdo thAm dinh, thim tra, chinh ly van ban quy pham

phap ludt, gom: Nghi quyel cda Hoi dong nhén dén cép tinh, cdp huyén, Quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan céip tinh, cip huyén.

2. Thing hang vién chirce Ién chuyén vién chinh

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu 12/2012/TT-BNV, cu thé nhu
sau:

- bon vi su nghiép cbng lap cd nhu céu;

- Duge ddnh gid hoan thanh tét nhiém vu trong ndm cdng tac lién ké tinh
trude nam dy thi thing hang; ¢6 dao duc va phéim chat nghé nghiép; khéng trong
théi gian thi hanh ky ludt hodc déa cé thong bdo vé viée xem xét ky luét cta co
quar, don vi coO tham quyén.

- Vién chire gifr chire danh chuyén vién, ma s6 01.003, ¢6 ning luc, trinh
dé chuyén mdn, nghiép vu dam nhéan hodc lam viée & vi tri cong tac phu hop voi
chac trach va nhiém vu cua hang chae danh nghé nghiép tuong ung ngach
chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014
cia BO truong Bo NI vu; Thong tu s6 05/2017/TT -BNV ngay 15/8/2017 cta
B6& Noi vu sira ddi, bd sung mét sé diéu ctia Thong tu sé 11/2014/TT-BNV.



- Pap Umg yéu cau vé thoi _gian gifi chirc danh nghé nghiép, vin bing,
chirng chi va cac yéu cau khac vé tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu cua chic
danh du thi tuong Ung v6i ngach chuyén vién chinh quy dinh tai Théng tu
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bd N&i vu va Thong tw 56 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 ctia B Noi vu. Cu thé:

+ Co thoi gian git chic danh chuyén vién (hodc tuong duong) tir di 09
(chin) nam tror 1én (khong ke thoi gian tap su, thir viéc), trong d6 co thoi gian it
nlnt 01 nédm (du 12 thang) oln nhét giir chic danh chuyén vién tinh dén thoi han

cudi ciing nop hé so dang ky du thi.

+ C6 bing 16t nghiép dai hoc trd Ién v6i chuyén nganh dao tao phtt hop
nganh, Iinh vuc ¢dng tac.

+ Co chimg chi b01 dudng nghi€p vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién

chinh hodc ¢ bang tdt nghiép cao cdp ly luan chinh tri - hanh chinh, thac si
quéan ly hanh chinh céng, tién s§ quan ly hanh chinh cdng.

+ C6 chimg chi ngoai ngft ¢ trinh dd tuong duong bac 3 khung nang luc
ngoai ngir Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B trudng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc
ngoai ngr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c6 chimng chi dao tao tiéng déan tdc
thiéu sb do co so dao tao ¢ thdm quyén cp di v6i vién chuc dang lam viée ¢
vung dan toc thiéu sb.

+ Co ching chi tin hoe & trinh do dat chuin ky néng st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 coa BO trudng BO Thoéng tin va T ruyén théng quy dinh Chudn k¥
ning st dung cdng nghé thong tin hodc ching chi tin hoc ng dung tuong
duong.

- Trong thoi gian giit chic danh chuyén vién (hodc twong duong), vién
chirc duoc giao chi tri nghién ciu, xdy dung hodc 14 thanh vién ban nghién cuu,
ban soan thdo xdy dung it nhit 01 van ban nghiép vu chuyén nganh, linh vuc
hodc 01 & tai, chuong trinh, de an clia co quan, don vi noi vién chue cdng tac
dugc giao thuc hién da dugc cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu (phai
co quyét dinh cua nguoi ¢o thdm quyén cir tham gia xy dung vin bén, chuong
trinh, dé 4n, de tai nghién ciu khoa hoc va kém theo van ban xdc nhén dé an, dé
(i da duoc cp co thim quyén théng qua).

1. HO SO PANG KY DU THI

I. Ban so yéu ly lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh sé 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo trudng Bo Noi vu (dm vai
cong chire); mau so 2 ban hanh kém theo Thong $6 12/2102/TT-BNV (ddi véi
vién chare), ¢o xdc nhan cua co quan s dung cdng chire, vién chuc.

2. Ban nhan x¢t, danh gid cua ngudi ding diu co quan sir dung cén bo,
cong chuc theo céc didu kién, tiéu chuin quy dinh tai Khoan 3 biéu 29 Nghi
dinh sb 24/2010/NDP-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh pht (ddi vai cong chirc);



Ban nhan xét, ddnh gia cua nguoi ding dau co quan, tb chiic ¢6 tham quyén b
nhiém vién chuc quan ly (ddi vai vién chic).

3. Ban sao cac van bing, ching chi cla cong chuc vién chiic theo yéu céu
ctia ngach chuyén vién chinh dugc co quan ¢6 thdm quyén chimg thuc.

4. Gidy chirng nhén stc khde do co quan y té co thdm quyen cép trong thoi
han 30 ngdy, tinh dén ngay nép hé so dang ky du thi nang ngach.

5. Ban sao Quyét dinh luyen dung va b6 nhiém ngach chuyén vien (01. 003)
hodc twong duong; céc quyét dinh thay ddi ngach (néu c0); quyét dinh b6 nhiém
vao ngach hién gitr; quyét dinh luong hién hudng, quyet dinh luan chuyén vé
giit cac chire vy, chirc danh céan b6 lanh dao cap xa (dbi véi can bo, cong chirc
dugc tuan chuyén).

6. Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén van ban, dé an, du an,
chuong trinh hodic van ban xac nhan dé tai, chuong trinh, dé an, du 4n da duoc
cép co thim quyén théng qua, ddng thoi duge co quan st dung cén bd, cong
chtre, vién chire xac nhan.

7. Béi voi can bd, cong chirc thude déi tuong duge mién thi ngoal ngir: bd
sung cdc van bang, ching chi, cdc gidy to khac co 11€n quan dugc cip co tham
quyén chimg thue dé 1am co sé xac dinh duge mién thi. |

Hb sor dang ky du thi ctia mdi can bd, cong chire, vién chire duoc bd vao
mot bi dung riéng co kich thude 250 x 340 x 5§ mm (theo quy dinh tai Diém a
Khoan 1 Diéu 1 Quyu dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua B
truong BO Noi vu v€ vite ban hanh thanh phén hd so can bd, cong chirc va mau
biéu quén ly hd so cén b, cong chiic),

Luw y: Ban sao déi véi cdc thanh phin hé so néu trén phdi duoc co quan
co tham quyén chung thuc

IV. NOI DUNG, HINH THUC TO.CHU'C THI

I. Noi dung, hinh thdc thi, thoi gian thi; trudomng hop mién thi mén
ngoai ngir, tin hoc

Thuc hién Al"heo Khoan 16, Diéu 1 Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP cua
Chinh phu, cu thé:

Thi nang ngach ¢dng chie hanh chinh va thang hang vién chire hanh chinh
tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh dugc thuc hién theo 02 vong thi nhu sau:

a) Vong 1: Thi tric nghiém dugc thuc hién bang hinh thitc tric nghigm trén
may tinh:

- Nbi dung thi trac nghiém, gdm 02 phén:

+ Phén 1: Kién thice chung, gém 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, t6 chire
bd may cia Pang, Nha nudc, cac td chuc chinh tri - x4 hdi; quan ly hanh chinh
nha nudc; cong vy, cdng chie; chu truong, duong 161 cha Pang, chinh sach,

phap luit cua Nha nudc vé nganh, linh vyc; chic trach, nhiém vu cua cong
chure, vién chire theo tiéu chuén cia ngach du thi. Thoi gian thi: 60 phut.



+ Phan 2: Ngoai ngtr, gom: 30 cdu hoi l&a mén tiéng Anh theo yéu céu cia
ngach dy thi. Thoi gian thi 30 phut.

~ Mién phan thi ngoai ngt (vong 1) d6i voi cac trudng hop sau:

+ C6 tudi doi tir du 55 tudi trd 18n dbi vai nam, tr di 50 tudi trd 1én doi voi
ni;

+ Can bg, Cong chirc, vién chirc dang lam viéc & vang dan toc thiéu sb 1a
nguol dan toe thiéu bO hodic ¢6 chimg chi tiéng dan toc thiéu s duoge co s& dao
tao cép theo tham quyén;

+ C6 bang tdt nghiép 1a bing ngoai ngir cung trinh d¢ dao tao hode ¢ trinh
dé dao tao cao hon so véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghi¢p vu quy dinh
trong tiéu chuén cia ngach, chirc danh du thi;

+ C6 bang tdt nghiép theo yéu cdu trinh dd dao tao hodc & trinh d§ dao tao
cao hon so vai trinh do dao tao chuyén mdn, nghiép vu quy dinh trong tiéu
chudin cia ngach, chirc danh dy thi hoc tdp & nuwdéc ngoal hodc hoc bang tiéng
nude ngoal ¢ Vigt Nam.,

- Két qua thi vong 1 dugc xdc dinh theo 36 céu tra 101 dung cho tung phan

thi, néu tra 161 dang tlr 50% sb cau hoi.tré 1én cho timg phan thi thi can b, cdng
chire, vién chie du thi ning ngach, thang hang dugc du thi tiép vong 2.

- Két qua thi cac phan thi tai vong 1 cta ky thi ndng ngach cong chirc,
thang hang vién chirc s& dugce théng bao cho cong chirc, vién chirc ngay sau khi
hoan thanh bai thi trén méy tinh; khong thuc hién phtc khao dbi véi két qua thi
vong 1 trén may tinh.

b) Vong 2: Thi mbn chuyén madn, nghiép vu: Thi viét, thoi gian 180 phut
theo yéu clu cta ngach, chirc danh nghé nghiép du thi véi thang diém 100.

2. Nguyén tic xdc dinh ngudi tring tuyén

Nguoi tring tuyén ky thi nang ngach, thiang hang chuyén vién chinh phai
c6 két qua diém thi mdn chuyén mdn, nghiép vu tai vong 2 quy dinh tai muc 5
dat tir 50 diém trd 1én, 1dy theo thl tu U cao xudng thap trong pham vi chi tiéu
nidng ngach, thiang hang.

Trudng hop c6 02 ngudi tro 1€n co két qua diém thi tai vong 2 bing nhau &
chi tiéu néing llg“l(,h cudi cung thi thir tu uu tién tring tuyén nhu sau: Ngudi du
tuyén 12 nir; ngudi du tuyén la ngudi dan toc thiéu sd; ngudi du tuyén nhiéu tudi
hon (tinh theo ngay, thang, ndm sinh), truong hop bing tudi nhau thi nguoi cd
thoi gian cong tac nhiéu hon la nguoi tring tuyén.

Néu van khéng xdc dinh dugc thi ngudi ding déu co quan cd thim quyen
t6 chire thi ning ngach, thdng hang tu chuyén vién lén chuyén vién chinh quyét
dinh nguoi trung tuyén theo dé nghl cua npudi dimg dau co quan quan ly cdng
chae, vién chuec.

Khéng thuce hién viée bo luu két qua cho cdc ky thi ning ngach, thang
hang lan sau.



3. Thong bao két qua thi n"mg ngach; b6 nhiém vao ngach

a) Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tU ngay hoan thanh viée chdm thi
vong 2, Hol déng thi ning ngach, thing hang phai bao cao co quan co thdm
quyén td chire thi nang ngach, thing hang vé két qua chdm thi va gu1 théng bao
bang van ban téi Uy ban nhan dan tinh vé diém thi ctia céng chirc, vién chic du
thi nang ngach, thing hang dé théng bao cho cong chire, vién chirc dy thi dwoc
biét.

b) Trong thdi han 15 ngay lam viée ké tir ngay théng bao két qua thi vong
02, ngudi du thi ¢ quyén guri don dé nghi phic khao két qua bai thi viét vong
02. Héi dbng thi ning ngach, thang hang ¢6 trach nhiém t6 chire chdm phuc
khéo va cdng bd két qué chdm phiic khao chdm nhét 1a 15 ngay lam viéc sau
ngay hét thoi han nhin don phic khao theo quy dinh.

c) Sau khi thyc hién cdc quy dinh tai Diém a, b khoan nay, Héi déng thi
nang ngach, thang hang bao cido UBND tinh phé duyét két qud ky thi va danh
sdch trung tuyén. Chim nhét 1a 05 ngay lam viéc sau ngay c¢6 quyét dinh phé
duyét két qua ky thi ciia UBND tinh, Hoi dong thi ndng ngach, thang hang c6
trach nhiém théng bao két qua thi va danh sach tring tuyén bing vin ban i co
quan quan ly ¢é cdng chire, vién chirc tham du ky thi.

d) Chim nhat la 15 ngay lam viéc sau ngdy nhén duge danh sach tring
tuyén trong ky thi nang ngach, thang hang, UBND tinh ra quyét dinh bd nhiém
ngach, chic danh nghé nghiép va xép luong ddi véi cdng chire, vién chire tring
tuyén theo quy dinh.

Phin il

NOI DUNG THI NANG NGACH CONG CHUC, THANG HANG
VIEN CHUC LEN CAN SU, CHUYEN VIEN HOAC TUONG DPUONG

L POI TUQNG DU TH1

I. Ning ngach cong chirc 1én chuyén vién

Cong chirc duoc xdc dinh theo quy dinh tai Nghj dinh s6 06/2010/ND-CP
ngdy 25/01/2010 va Théng tu s6 08/201 1/TT-BNV ngay 02/6/2011 cua B Noi
vu dang gilt ngach nhan vién, cdn su hodc duong duong, c¢6 du tiéu chudn, didu
kién ddng ky du thi ndng ngach theo quy dinh.

2. Thang hang I&n can su, chuyén vién hodfic twong duong

a) Thing hang lén chuyén viér

- Vién chirc gilt chire danh nhén vién, can su lam viéec & b phin hanh
chinh, téng hop, t6 chue can bo, quan tri, viin phong, ké hoach, tai chinh v céc
bé phan khéng truc tiép lam chuyén mén nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép
vién chuc chuyén nganh trong cac don vi su nghiép cong l8p ciia Nha nudc &

ap tinh, cdp huyén ma khong phdi la cdng chirc duge xdc dinh theo Nghj dinh
sO 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cia Chinh phdi va Théng tu sb



08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ciia Bo Nai vu huéng dan mot s6 didu ca
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngi¥-25/01/2010 cta Chinh phu.

- Nhitng ngudi dugce tuy’én dung, bd nhi€ém theo chi ti€u bi€n c}}é dang lam
viéc trong cac Hdi ¢6 tinh chit ddc thu & cép tinh, cap huyén dang x€p va hudng
fuong theo ngach hodc chive danh can sy, nhén vién.

b) Thing hang lén ké todn vién

Vién chire 1am cong tac ké todn trong don Vi sy nghlep cdng lap, dang gilr

chire danh nghe nghiép: ké toan vién trung cip (ma sb 06.032), ké todn vién cao
dang (ma sb: 06a.031).

c) Thang hang lén luu trii vién hang 1]

Vién chae lam ¢ong tac luu trli trong cac don vi su nghiép'céng'!ép, dang
g1l chtre danh nghé nghiép: luu trit vién trung cap hang IV (ma s6 V.01.02.03).

d) Thing hang [én thu vién vién hang 11

Vién chire chuyén nganh thu vién trong cdc don vi sy nghiép cdng lép,
dang gilt chire danh nghé nghiép: thu vién vién hang [V (m& s6: V.10.02.07).

Cée dbi twgng néu tat muc a, b, ¢ va muc d goi chung la vién chiec.

IL. TIEU CHUAN, P1EU KIEN PANG KY DU THI

1. Ning ngach ¢Ong chirc 1én chuyén vién hoidc twong duwong

a) Déi véi ngach chuyén vién (md s6 01.003)

- Cong chire dang gilr ngach can sy (ma sb 01.004), nhan vién (mi sb
01.005), c6 khd ndng dam nhén hodc lam viéc & vi tri cOng tac phl‘lf hop vai chire
trach va nhiém vy cua ngach chuyén vién quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 va Thong tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua
B& rudng B& Noi vu.

- Dugce danh gid 1a hoan thanh tot nhiém vu trong nidm cdng tac lién ké tinh
truoe ndim du thi ndng ngach; ¢é phém chét chinh tri va phém chét dao duc tdt;
- khong trong thot gian thi hanh ky ludit hodc trong thoi gian dang bi co quan cé
tham quyén xem xét, xtir ly ky luat.

- C6 nang luc, trinh dé chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée lam
tvong ung vol ngach cdng chirc cao hon ngach céng chire hién gilt trong cung
nganh chuyén mén.

- Phai ¢é it nhic 01 ndm (d0 12 thang) gitr ngach can su dén thoi diém ndp
hé so du thi nang ngach. Truong hop dang gitr ngach nhén vién thi thoi gian gilr
ngach nhan vién hodc twong duong téi thiéu 1a 05 nam (60 thang).

- Dam béo cac diéu kién, tiéu chudn vé ning lue chuyén mdn, nghiép vu,
trinh d6 dao tao, bdi dudng cua ngach chuyén vién theo quy dinh tai Thong tu
1172014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bd N6i vu va Thong tu so 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 cua Bo Néi vu:



+ Co bang tot nghiép dai hoc trér 1én v6i chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, [inh vuc ¢ong tac.

+ Cé ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai hoc hanh chinh hoc, thac sT hanh chinh cdng, tién si
qudn ly hanh chinh cdng.

+ Cé chung chi ngoai nglr voi trinh d§ tuong duong béc 2 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang
luc ngoai ngfr 6 bac dung cho Viét Nam hodc c¢o chimg chi dao tao tiéng din toc
thidu s6 do co so dao tao co thdm quyén cép dbi véi cong chitc dang lam viée &
ving dén tée thiéu sb.

+ Cé chimg chi tin hoc véi trinh do dat chuén k§ ning st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thdng 3 ndm 2014 ctia Bo trudng Bo Thang tin va Truyén théng quy dinh Chuén
k¥ ndng sir dung cong nghé théng tin hodc chung chi tin hoc ing dung tuong
duong.

b) P6i véi ngach ké todn vién (md $6 06.031 )

- Cong chirc dang giff ngach ké toan vién cao ding (ma sb 06a.031), ké
todn vién trung cdp (mi sé 06.032), ¢6 kha ning dam nhin hodc am viéc & vi tri
cong tac pha hop vai chire trach va nhiém vu cua ngach ké todn vién theo quy
dinh trude day tai Thong tu s& 09/2010/TT-BNV ngay 11/9/2010 ctia B Noi
vu; Thong tu s6 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia Bo Tai chinh.

- Dugc ddnh gia 1a hodn thanh tét nhiém vu trong nim cOng tac lién ké tinh
trude ndm du thi nang ngach; ¢é phim chét chinh tri va phim chit dao dac tht;
khéng trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan co
thdm quyén xem xét, xir ly ky luét.

- C6 nang lyc, trinh dé chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc [am
tuong (ng v ngach cdng chire cao hon ngach céng chic hién giit trong cling
nganh chuyén maén.

- Phdi ¢6 it nhit 01 nam (du 12 thang) gift ngach ké toan vién cao ding tinh
dén ngay hét han nop hd so dang ky du thi ndng ngach. Trudng hop dang gitr
ngach k& todn vién trung cdp va c6 thdi gian gilt ngach ké toan vién trung cép
hodc twong duong tir di 3 nam (du 36 thang) tro 1€n, trong do théi gian gan nhit
gitt ngach ké todn vién trung cdp téi thiéu 01 nim (da 12 thang).

- Pam bao cdc didu kién, tiéu chuén vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu,
trinh d¢ dao tao, hdi dubng clia ngach ké toan vién quy dinh trude day tai Thong
tw s6 09/2010/TT-BNV ngay 11/9/2010 cda BO Noi vu; Thong tu sd
77/2019/TT-BTC npgay 11/11/2019 cia B Tai chinh.

+ C6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké todn tré 1én.

+ Co6 chimg chi boi dudng nghiép vu ngach ké toan vién.
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+ Cé chiing chi ngoai ngii vé1 trinh dd tuwong duong bac 2 khung nang luc
ngoal nglr Viét Nam theo quy ditih tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 ctta B6 trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung néng
lue ngoai ngil 6 béc dung cho Viét Nam hodc ¢6 chimg chi dao tao tiéng dén toc
thiéu s6 do co sé dao tao co thim quyén cip dbi v6i cong chirc dang lam viéc &
viing dan toc thiu sb.

+ Co6 ching chi tin hoe véi trinh d6 dat chuén k¥ nang st dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 cta Bo trudng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin
k¥ nang st dung cong ngh¢ théng tin hodc ching chi tin hoc Gng dung tuong
duong.

¢) D6i voi ngach Kiém lam vien (md s6 10.226)

- Cong chirc dang giir ngach Kiém lam vién trung cdp (ma s6 10.228) co
kha ndng dadm nhén hodc lam viéc & vi tri cdng tac phu hop vo1 chie trach va
nhiém vu clia ngach Kiém lam vién theo quy dinh tai Théng tu sb 07/2015/TT-
BNV ngay 11/12/2015 cha B Noi vu.

- Bugce danh gia 1a hoan thanh tHt nhiém vu trong ndm céng tac lién ké tinh
trude nim du thi ning ngach; ¢é pham chit chinh tri va phdm chit dao duc tdt;
khong trong thoi gian thi hanh ky luét hoac trong thoi gian dang bi co quan ¢o6
thdm quyén xem xét, xir Iy ky luét.

- C6 ndng luc, trinh d chuyén moén, nghiép vu dé dam nhdn vi tri viée 1am
tuong Ung véit ngach cdng chire cao hon ngach céng chirc hién gilr trong cing
nganh chuyén mon.

- Phai cé it nhét 0] nim (du 12 thang) gitr ngach dudi lign ké véi ngach
dang ky du thi tinh dén ngay hét han ndp hé so ding ky du thi ndng ngach.

- Dam bao cic diéu kién, tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu,
trinh d6 dao tao, bdi dudng ctia ngach Kiém lam vién quy dinh tai Théng tu sb
07/2015/TT-BNV ngay 11/12/2015 cua Bd Néi vu:

+ Co bing tot nghiép dai hoc trg 1€n chuyén nganh lam nghi€p hodc chuyén
nganh khac phu hop vl yéu céu vi tri viée lam,

+ C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan 1y nha nuée ngach Kiém lam
vién.

4 Co chirng chi ngoai ngir véi trinh df twong duong bic 2 cita Khung néng
lyc ngoai nglr Viét Nam thco quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT
ngay 24 thang 01 nam 2014 cua B§ trudng B Gido duc va Pdo tao ban hanh
Khung nédng luc ngoai ngilt 6 bac dung cho Viét Nam.

1 C6 ching chi tin hoc vadi trinh dé dat chu’é"'m k¥ nang st dung cdng nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 cua BJ trudng B Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan
k¥ nang st dung cdng nghé théng tin.
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2. Thing hang lén can su (fwu trit vién hang [IT), chuyén vién hodc
twong duong

a) Thiing hang lén chuyén vién (md sé: 01.003)

- Don vi su nghiép cdng lp ¢6 nhu ciu, cé vi tri viéc lam tuwong Gng voi
chic danh du thi.

- Vién chirc dang giit chic danh can sy (md s6 01.004), nhan vién (mi sb
01.005), ¢6 kha niing dam nhéan hodc lam viéc & vi tri cong tac pht hop véi chire
trach va nhiém vy ctia hang chire danh ngh& nghiép twong tmg ngach chuyén
vién quy dinh tai Théng tu sé 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ciia B trudng
Bo No&i vu.

- Dugc danh gia 1a hodn thanh tét nhiém vu trong nam cdng téc lién ké tinh
trude ndm du thi thang hang; cé phdm chit chinh tri va phim chit dao duc tdt;
khong trong thoi gian thi hanh ky luét hodc trong thoi gian dang bi co quan ¢é
tham quyén xem xét, xur Iy ky ludt.

- C6 néng lue, trinh do chuyén médn, nghiép vu dé dam nhan vi tri viéc 1am
tuong tng voi chue danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giif trong cing
nganh, linh vuc.

- Dap ang yéu C’lLl vé thoi _glan gili chirc danh nghé nghiép, van bing,
chirng chi va cic yéu cdu khdc vé tiéu chudn chuyCn mon, nghiép vu cla chitc
danh du thi twong Ung vai ngach chuyén vién quy dinh tai Thong tu
L2014/ TT-BNY ngdy 09/10/2014 cia B6 Noi vu va Théng tu sb 05/2017/TT-
BNV ngay 15/8/2017 ctia B6 Noi vu. Cu thé:

+ C6 thoi gian gifr chire danh cdn sy téi thiéu 14 01 nam (12 thang). Trudng
hop dang giir chire danh nhin vién thi thoi gian gitt chic danh nhan vién hoiic
trong duong tdi thiéu 13 05 niam (60 thang).

+ C6 bang t6t nghiép dai hoc rd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc c¢bng tic;

+ Co chang chi bdi dudmg nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
hodc bang tét nghiép dai hoc hanh chinh hoc, thac s hanh chinh c8ng, tién si
quan ly hanh chinh cong;

+ Co ching chi ngoat ngili voi trinh do tuong duong bac 2 khung ning luc
‘ngoai nglr Viét Nam theo quy dinh tai Théng tw 6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 ndm 2014 cia B trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung néing
fuc ngoai ngir 6 bic dung cho Viét Nam hoéc ¢ chimg chi dao tao tiéng dan toc
thiéu sb do co s& dao tao ¢o thim quyén cép ddi véi vién chue dang lam viéc o
viing dan tde thiéu sb;

+ Co ching chi tin hoc véi trinh dé dat chuan ky ndng st dung cdng nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
théng 3 nam 2014 ctia B trudng BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén
ky nang st dung cong ngh¢ théng tin hoac chiing chi tin hoc Gng dung tuong
duong.
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b) Théing hang lén ké todn vién (mé sé: 06.031)

- Don vi su nghiép cong lap ¢6 nhu céu, c¢é vi tri viée lam tuong Ung voi
chire danh du thi.

- Vién chuc dang gil chirc danh nghe nghiép ké toan vién cao ding (mi sb
06a.031), ké toan vién trung cap (ma sb 06.032), c6 kha ning dam nhén hoic
fam viéc & vi tri ¢dng tic phl hop véi chire trdch va nhiém vu cta chire danh
nghé nghiép ké toan vién theo quy dinh trude ddy tai Thong tu s6 09/2010/TT-
BNV ngay 11/9/2010 cta B6 Noi vu; Thong tu s6 77/2019/TT-BTC ngay
11/11/2019 cia B6 Tai chinh.

- Dugc danh gia 14 hoan thanh t&t nhiém vu trong nam cong tac lién ké tinh
trude ndm du thi thing hang; ¢6 phim chét chinh tri va pham chét dao dic tdt;
khong trong thot gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan c6
thdm quyén xem Xét, xu ly ky iudt.

- C6 ndng luc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée 1am
twong tng vai chie danh nghé nghiép ¢ hang cao hon hang hién gilf trong cling
nganh, linh vuec.

- Phai ¢6 it nhdt 01 nam (du 12 thang) gitr chirc danh ké toan vién cao dang
tinh dén ngay hét han nop hé so dang ky du thi thing hang. Truong hop dang
gir chiic danh ké toan vién trung cdp va 6 thoi gian gilt chirc danh ké toan vién
trung cap hodc tuong duong tir da 3 nam (du 36 thang) trg 1€n, trong d6 thoi
gian gan nhét gitr choe danh ké toén vién trung cép tbi thiéu 01 nim (du 12
thang).

- Dam bao cic diéu kién, tiéu chudn vé ning luc chuyén médn, nghiép vu,
trinh do dao tao, boi dudng cia chic danh ké toan vién quy dinh trude day tai
Théng tu s6 09/2010/TT-BNV ngay 11/9/2010 cua Bd Noi vu; Thong tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia B6 Tai chinh.

+ Cé b?mg (it nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan tré 1én.

+ C6 chirng chi béi dudng nghiép vu ngach ké toan vién.

+ Cé chimg chi ngoai ngit véi trinh d§ tuong duong bac 2 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sd 01/2014/TT-BGDBT ngay
24 thang 01 nam 2014 cta B trudong Gido duc va Pao tao ban hanh khung néng
luc ngoai nglr 6 bic dung cho Viét Nam hodc ¢é ching chi dao tao tiéng dan toc

thiéu sé do co s dao tao co thém quyén cap dbi voi cdng chuc dang lam viéc &
viing dan toc thiéu sé.

+ Cé ching chi tin hoc voi trinh dd dat chuan Ky ning sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tur sé 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 cua B6 truéng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén
k¥ ndng sur dung cong nghé thdng tin hodc chimg chi tin hoc tng dung tuong
duong.

¢c) Thang hang (én huu triv vién hang 11 (md s6 V.01.02.02)



- Pon vi su nghiép cdng 1ap co nhu cau, ¢ vi tri viéc 1am tuong Gng vai
chirc danh du thi.

- Vién chirc dang gilt chire danh nghé nghiép luu trir vién trung cip hang
[V (mi sé V.01.02.03) c¢b kha ning dam nhén hodc lam viéc ¢ vi tri cOng tac
phl hop véi chirc trach va nhiém vu cia chic danh nghé nghiép luu trir vién
hang 111 theo quy dinh tai Théng tu s6 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 coa
Bo N1 vu.

- Pugc danh gid 1a hoan thanh 5t nhiém vu trong nam cdng tac lién ké tinh
truge nam du thi thang hang; cé phdm chét chinh tri va phim chét dao duc tt;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodic trong thdi gian dang bi co quan cd
tham quyén xem xét, xur Iy ky ludt.

- Phai tham gia nghién citu it nhét 1 (mot) dé tai, dé én, cong trinh khoa hoc
cip co s& tré 1én duge cAp ¢6 thdm quyén nghiém vu va dénh gia dat yéu céu.

- Co thoi gian gilt chire danh, xep lrong tdi thiéu 14 03 nam (36 thdng) di
v6i chire danh luu i vién trung cip hang 1V, ‘

- Dam bdo cac didu kién, tieu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vy,
trinh d§ dao tao, bdi dudng cia chirc danh luu trit vién hang I1I quy dinh tai
Théng tu sé 13/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cia Bo Noi vu:

+ Cé bing tét ngl iép cao ding chuyén nganh vin thu, luu trit trd 1én; néu
tbt nghiép dai hoc chuyén nganh khdc thi phdi ¢é ching chi bdi dudng kién
thire, k¥ ning nghiép vu chuyén nganh luu trii.

+ €6 chimg chi ngoai nglr voi trinh dd tuong duong bic 2 khung ning luc
ngoai ngli Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s8 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 ndm 2014 cta B truéng Gido duc va Dao tao ban hanh kKhung néng
luc ngoai ngilr 6 bac dung cho Viét Nam hodc ¢6 chung chi dao tao tiéng dan toc
thiéu sb do co so dao tao co tham quyén cip dbi véi cong chic dang lam vigc &
viing dan toc thiéu sb.

+ Cé chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chudn k§ nang sir dung c¢ong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 ndm 2014 clia Bo trudng Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuin
k¥ ndng st dung céng nghé théng tin hodc ching chi tin hoc Ung dung tuong
duong.

d) Thing hang lén the vién vién hang I (md s6: V.10.02.06)

- Pon vi su nghiép cong ldp c¢6 nhu cdu, 6 vi tri viéc lam tuong ung vol
chure danh du thi.

- Vién chuce dang giti chirc danh nghé nghiép thur vién vién hang IV (mi sb
V.10.02.07) c6 kha ning dam nhén hodc lam viéc ¢ vi tri céng tac phu hop voi
chire trach va nhiém vu cua chuc danh nghé nghiép thu vién vién hang 11l theo
quy dinh tai Théng tu lién tich sé 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
19/5/2015 cta Bo Van ho4 - Thé thao va Du lich va Bo Nai vu.



- Duoc danh gia 1a hoan thanh tt nhiém vu trong ndm cong tac lién ké tinh
trude ndm du thi thang hang; ¢ phém chét chinh tri va phém chét dao duc tdr;
khéng trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan ¢6
thdm quyén xem xét, xu ly ky luat.

- Phai tham gia nghién ctu it nhit 1 (mdt) dé tai, dé an, cong trinh khoa hoc
cép co 56 tr& lén duoc cap ¢6 thim quyén nghiém vu va danh gi dat yéu cau.

- Dbi véi trudmg hop khi tuyen dung lan dau cé trinh do tét nghiép cao
ding, phai co thoi gian cdng tac gir chirc danh thu vién vién hang IV to1 thiéu
da 02 (hai) ndm. Truong hop khi tuyén dung lin diu c6 trinh do ot nghiép trung
cép, phai c6 thoi gian ¢ong tdc gilt chire danh thu vién vién hang [V t41 thiéu du
03 (ba) ndm.

- Dam bao cac diéu kién, tiéu chudn vé ning luc chuyén mdn, nghiép vy,
trinh d¢ dao tao, bdi dudng cia chirc danh nghé nghiép thu vién vién hang III
quy dinh tai Théng tu lién tich s6 02/2015/TTLT-BVHTTDL-BNV ngay
19/5/2015 ctia B Vin hod - Thé thao va Du lich va B Noi vu;

1- C6 bang tbt nghi€p dai hoc vé chuyén nganh thu vién hodc chuyén nganh
khac ¢6 lién quan; néu tét nghiép dai hoc Lhuyc,n nganh khac pha1 c6 chimg chi
bdi dudng kién thire, k¥ ndng nghe nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, t&
chire c6 thim quyén cip;

+ C6 ching chi ngoai ngir véi trinh db tuong duong bac 2 khung néng luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 ndm 2014 cua B4 trudng Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang
luc ngoal ngir 6 béc ding cho Viét Nam hodic ¢6 ching chi dao tao tiéng dan toc
thiéu sé do co s& dao tao ¢co thdm quyén cép dbi véi cong chirc dang lam viéc &
ving dan toc thiéu sé;

+ Co6 ching chi tin hoc véi trinh dd dat chu,'fm k¥ ning stir dung cong nghé
thdng tin co ban thco quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thing 3 nam 2014 cuia B truong Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuan
k¥ nang sir dung cong nghé théng tin hodc ching chi tin hoc Ung dung tuong
duong.

I1f. HO SO PANG KY DU THI

I. Don ding ky du thi

2. Bén so yéu ly lich (theo mau 2¢-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyet
dinh sé 02/2008/QD BNV ngay 06/10/2008 cltia B trudng Bé Noi vu vé viéc

ban hanh méau biéu quan ly hé so can bo, cong chirc), ¢ xdc nhén ctia co quan
st dung ¢én b9, cong chirc, vién chirc

3. Bén nhén xét, dinh gi4d cha ngudi ding diu co quan sir dung can bd,
cdng chirc, vién chie theo céc didu kién, tiéu chuin quy dinh ctia Chinh phu déi
vO1 ¢dn bg, cong chite, vién chire,

4. Ban sao cic vin bang, ching chi theo yéu cdu cua ngach, hang chirc
danh nghié nghiép dang ky du thi duge co quan cé thim quyén chimg thue.
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5. Gidy chimg nhén stic khée do co quan y té c6 thim quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so ding ky du thi.

6. Cac yéu ciu khic theo tiéu chuln chuyén mén nghiép vu cua ngach,
hang chic danh nghé nghiép du thi duge co quan co thidm quyén xéc nhén.

7. Ban sao Quyét dinh tuyen dung vi bd nhiém ngach, hang chirc danh
nghé nghiép chinh thire; céc quyet dinh thay doi ngach, hang chirc danh nghé
nghiép (néu co); quyét dinh bd nhiém vao ngach, hang chuc danh nghe nghiép
hién gitt; quyét dinh luong hién hudng (dugc co quan cé thdm quyén ching
thure).

8. Ban sao cic quyét dinh, bién bén nghiém thu, tén van ban, dé 4n, du an,
chuong trinh hodic van ban xc nhin dé tai, chuong trinh, d& an, du én da duoc
cdp ¢ thim quyén théng qua, déng thdi duogce co quan st dung vién chire xdc
nhan (d6i véi vien chic dir thi thang hang chirc danh thu vién vién hang [l va
i triv vién hang 111).

0. Ddi véi cing chire, vién chire thuge déi twong duoc mién thi ngoai ngii:
b6 sung cac vén bing, ching chi, cac gidy 1o khac co lién quan duge cép ¢o
thdm quyén chimg thuc dé lam co s& xac dinh duge mién thi,

Hb so dang ky du thi ciia mdi céng chuc, vién chitc duge b vao mét bi
dung riéng c6 kich thude 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Piém a Khoan 1
chu I Quyét dinh sb 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 cta B6 truong BE Noi
vu vé viée ban hanh thanh phén hd so can b, cbng chire va maéu biéu quan ly hd
so can bd, cdng chire).

Luu y: Ban sao d6i véi cde thanh phdn hé so néu trén phdi duoc co quan
co tham quyén chirng thuc

1V. NOI DUNG VA HINH THUC TO CHUC THI

. Noi dung, hinh thire, thoi gian thi:

Ky thi ndng ngach cdng chiic, thang hang vién chire duoc thuc hién theo 02
vong thi nhu sau:

a) Vong I: Thi tric nghiém trén may tinh; ndi dung thi tric nghiém gdm 2
phén:

N

- Phan I: Kién thire chung 60 céu hoi vé hé thbng chinh tri, t& chire bd may
clia Dang, Nha nudc, cac t6 chuc chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha
nuoc; cdng chire, ¢dng vu; chu truong, duong 16i clia Pang, chinh sach, phap
luét cia Nha nude vé nganh, linh vuc va chire trach, nhiém vu ctia cong chire
theo tiéu chuin ciia ngach du thi (di véi nang ngach cong chirc); chu truong,
dudmg 181 ctia Dang, chinh séch, phép luat cta Nha nuéce vé nganh phu hop véi
tiéu chudn cia chirc danh dy thi va phap ludt vé don vi su nghiép céng lap, vé
vién chirc (déi véi thang hang vién chae). Thoi gian thi 60 phut.

- Phén 11: Ngoai nglt 30 ciu hdi [a mdt trong nam thu tiéng Anh, Nga,
Phép, Dic, Trung Quoc theo yéu ciu ctia ngach du thi. Thoi gian thi 30 phut.

16



RN e

Két qua thi vong 1 dugce xéde dinh theo 56 cau tra 1o ding cho ting phén
thi, néu tra 101 ding tir 50% sb cdu hoi tro [€n cho tung phan thi thi céng chuc
du thi ning ngach duoc dy thi tiép vong 2 quy dinh tai Didu nay.

b) Vong 2: Thi mdn chuyén mén, nghiép vu

Thi viét, thoi glan 120 phut theo yéu ciu cla ngach, chic danh dy thi vai
thang diém 100.

2. Piéu kién mién thi ngoai ngiv

Mién phén thi ngoai ngit (vong 1) dbi véi cac trudng hop sau:

- Co tudi doi tir di 55 tudi tré 1én ddi v6i nam va wr di 50 tudi tré 1én dbi
véi nil;

- Can bg, cbng chirc, vién chic dang lam viée & ving dén tée thiéu sb Ia
ngudi dan tde thiéu so hoic c6 chimng chi tiéng dan toc thidu sé duoce co so dao
tao cip theo thim quyén;

- CO bang tbt nghiép la bang ngoai ngir cung trinh dé dao tao hodc & trinh
dd ddo 1ao cao hon so voi trinh d dao tao chuyén mén, nghiép vu quy dinh
trong tiéu chuan cia ngach du thi: '

- C6 bang tdt nghiép theo yéu ciu trinh do dao tao hodc & trinh dé dao tao

cao hon so vai trinh d§ dao tao chuyén moén, nghiép vu quy dinh trong ticu

chuan ctia ngach du thi hoc tap & nuéc ngoai hodc hoe bang tiéng nude ngoai ¢
Viét Nam.

3. Nguyén tic xac dinh nguoi tring tuyén

- Ngudi tring tuyén ky thi ndng ngach, thiing hang phéi co két qua diém thi
mén chuy€n mén, nghiép vu tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én, 14y theo thir tu tir
cao xudng thap trong pham vi chi tiéu ndng ngach, thing hang.

- Truong hop 6 tir 02 ngudi tré 1én 6 két qué diém thi bing nhau ¢ chi
ti€u néng ngach, thang hang cudi ciing thi viéc xac dinh nguai tr ung tuyén dugc
thuc hién theo thlr ty uu tién tr ring. tuyén nhu sau: ngudt du tuyen la nlr; nguoi
du tuyén la ngudi dan toe thidu sé; nguoi du tuyén nhiéu tudi hon (tmh theo

ngay, thang, ndm sinh), truong hop bang tudi nhau thi ngudl co thdi gian cong
tac nhiéu hon la nguoi tring tuyén.

- Néu vin khong xéc dinh duoce thi nguoi ding diu co quan co tham quyén
t6 chirc thi nang ngach, thang hang cong chire, vién chire quyét dinh ngudi tring
tuyén theo dé nghi clia ngudi ding diu co quan quan ly.

- Khong thuc hi¢n viée bo luu két qua cho cdc ky thi ndng ngach, thang
hang l4n sau.

Phin IV
THOI GIAN, PIA BIEM TO CHUC THI VA KINH PHI THI
L. DU KIEN THOI GIAN, DIA PIEM TO CHU'C THI
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- Théi gian thi vong 01 dwoc té chiic trong 02 ngay, du kién vao khoang tir
ngay 17 dén 18 thang 01 nam 2020, tai Truong Pai hoc Quang Nam.

- Thoi gian thi vong 2 duoc td chire trong 01 ngay, du kién trude ngay 18
thang 02 ndm 2020, tai Trudng Pai hoc Quang Nam.

IL. HINH THUC ON TAP

Khéng t6 chire 6n tap theo bd chu hot dn tép, chi thuc hién ding tai danh
muc tai liéu lién quan dén ky thi trén Trang thong tin dién tir cha S& Nai vu tinh
Quéang Nam theo dia chi: www.noivuquangnam.gov.vn (du kién ngay
30/12/2019) & thi sinh du thi truy cép phuc vu cho qué trinh thi.

I1I. KINH PHI PHUC VU KY THI

Kinh phi t chirc ky thi ning ngach cdng chirc, thang hang vién chuc tinh
Quang Nam nim 2019 duge stir dung tlr nguén thu 1€ phi dy thi va trich tir ngén
sdch cua tinh phan bé cho S& Noi vu (thuc hién theo Thong tu s6 228/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016 clia Bo trudng B Tai chinh quy dinh mire thu, ndp, quan
ly va sir dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang céng chirc, vién
chue).

Phin V
TO CHUC THUC HIEN
UBND tinh phén céng cho cc co quan, don vi c6 lién quan thuce hién mot
sé ndi dung sau:
1. S6 Ngi vu

- Thong béo cdng khai K& hoach t4 chire ki thi ndng ngach, thing hang tir
chuyén vién Ién chuyén vién chinh tinh Quang Nam nam 2019 tai tru s& co quan
va trén cong thdéng tin dién tir S& Noi vu.

- Tiép nhan, thdm dinh hd so cén b0, ebng chire, vién chirc tham dur ky thi,
trinh Chu tich UBND tinh xem x¢t, quyét dinh danh sach cén bd, cong chire, vién
chire du tiéu chudn, diéu kién du thi nang ngach, thing hang.

- Trinh Chu tich UBND tinh Quyét dinh thanh lap H6i dong thi, Ban Gidm sat
ky thi dé t& chire thi theo dung quy dinh hién hanh.

- Thue hién nhiém vu co quan thuong trurc Ho1 dong thi; lién hé vai Bo Noi
vu hd tro thuc hién viée ra dé thi, dap 4n va t6 chic cham thi theo quy dinh.

- Phéi hop vai céc co quan, don vi ¢ lién quan chuan:bl cdc diéu kién can
thiét phuc vu ky thi (co s¢ vt chit, trang thiét bi, cac phong thi, phong lam viéc
cua Hoi dong thi, nhan luc va cac diéu kién ki T4c).

- T4 chire thu phi, quan ly va sit dung theo ding quy dinh.

- Lap du todn kinh phi td chirc ky thi gii 8& Tai chinh thim dinh trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Quén 1y, luu giii ho so ding ky du thi ctia can bg, ¢ong chire, vién chiec.
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2. 8o Tai chinh

S& Tai chinh ¢6 trich nhiéih thdm dinh du toan kinh phi t& chirc ky thi,
trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

3. Cac So, Ban, nganh, UBND cic huyén, thi x, thanh phd, cac Hdoi
didc tha cap tinh va cin bo, cong chirc, vién chire du thi

- Céc S&, Ban, nganh, UBND cac huyén, thi xa, thanh ph, cac Hai dic thd
cép tinh ¢6 trach nhiém:

+ Théng bdo cong khai Ké hoach nay dén toan thé can b, cong chirc, vién
chirc ciia co quan, don vi truc thude dé cén b, cong chirc, vién chire biét, dang ky
du thi.

+ Ra soét vi tri viéc lam, td chirc xét chon, l4p danh sich cir cdn b§, cong
chire, vién chic co du diéu kién, tiéu chudn du thi kém theo hd so cén bd, cdng
chire, vién chire dy thi gui vé S& Noi vu dé thim dinh va chiu trdch nhiém truéc
Chu tich UBND tinh, truée phat luat vé dbi tugng, didu kién, tiéu chudn cla cén
bd, céng chirc, vién chirc cur du thi.

-+ Phoi hop voi S& Noi vu va cac co quan, don vi ¢d lién quan trong cong
tac to chuc thi, tao di€u kién cho can bo, cong chire, vién chirc tham gia dur thi.

- Cén b, céng chic, vién chirc du thi chiu trdch nhiém vé tinh trung thuc
d6i voi cac noi dung trong hé so du thi. Thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché
Ky thi va cac quy dinh phap ludt ¢ lién quan.

4. Cong an tinh: chiu trach nhiém dam bdo céng tic an ninh, trat tu dé Hai
dong thi ning ngach cdng chic, thing hang vién chic hoan thanh nhiém vu. Ci
cin bd tham gia Ban Gidm sat ky thi va luc lugng bao vé an ninh, trét tu khi ¢
yéu cau. '

5. Thanh tra tinh

Cu can bd, cong chuc tham gia Ban Giam sat ky thi ndng ngach cdng chir,
thang hang vién chire tinh Quang Nam nim 2019 theo ké hoach nay.

Trén ddy la K& hoach t& chirc thi ning ngach céng chac, thing hang vién
chirc tinh Quéang Nam nam 2019. UBND tinh Quéang Nam d€ nghi cac co quan,
don vi, ca nhén c6 lién quan trién khai thuc hién. e

Noi nhin: AN NHAN DAN
- B6 Noi vu (dé brc);

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- Churtich, cdc PCT UBND tinh;

- Cong an tinh;

- Cac S¢, Ban, Nganh;

- UBND cac huyén, thj x&, thanh phé;
- Cac Hoi dac thi cﬁp tinh;

- Bao QN, Pai PTTH Quang Nam;

- CPVP;

- Luu; VT, NC.
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