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KẾ HOẠCH THÁNG 01/2015
I. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM:

- Vận động học sinh ra lớp, duy trì và ổn định nề nếp lớp.
- Giáo dục về đạo đức, tác phong cho học sinh.

- Hoàn thành các loại báo cáo cuối HKI theo quy định.
- Hoàn thành công tác vào điểm học bạ, sổ gọi tên ghi điểm. 
- Tổ chức đánh giá, xếp loại giáo viên cuối HKI
- Họp tổ đánh giá công tác tháng 01, đưa ra kế hoạch tháng 02.
- Báo cáo chuyên môn Tổ, báo cáo công tác chủ nhiệm lên CM trường.

- Lập kế hoạch Tổ học kỳ II - Năm học 2014 - 2015.

- Tham gia công tác Kiểm tra nội bộ trường học theo kế hoạch.
- Tham gia tổ chức các hoạt động TDTT (HKPĐ) cấp trường.

- Tham gia các Hội nghị, tập huấn do các cấp tổ chức.
II. CÔNG TÁC CỤ THỂ:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	01/01 - 04/01
	Nghỉ Tết Dương lịch 
	Theo KH

	05/01 – 09/01 
	Thực hiện dạy học tuần 20
Tiếp tục vận động HS ra lớp, ổn định nề nếp HS
Hoàn thành các loại báo cáo cuối HKI

Duyệt kế hoạch

Dự giờ thăm lớp

Thi TTVH vòng 2
Tham gia tập huấn sử dụng website của trường

Sinh hoạt chuyên môn tổ (Xét thi đua HKI)
Lao động theo kế hoạch.
	GVCN

GV
BGH
TT

Theo KH 

GV toàn trường
TT, GV

GV, HS

	06/01
	Lao động theo KH
	GV, HS

	07/01
	Duyệt kế hoạch
	BGH

	
	Thi TTVH vòng 2 (19h)
	Theo KH

	08/01
	Tham gia tập huấn sử dụng website của trường
	Theo KH

	09/01
	Kiểm tra chéo sổ điểm cá nhân 
	GVBM

	
	Dự giờ đ/c Dũng 
	TT

	
	Sinh hoạt tổ (Xét thi đua HKI)
	TT, GV

	12/01 – 16/01
	Thực hiện dạy học tuần 21
Tiếp tục duy trì sĩ số HS, ổn định nề nếp lớp
Hoàn thành công tác vào điểm học bạ, sổ gọi tên ghi điểm.
Họp liên tịch (Xét thi đua)

Tham gia Hội nghị sơ kết HKI, triển khai nhiệm vụ HKII

Kiểm tra HSSS giáo viên
Vào điểm học bạ, sổ gọi tên - ghi điểm

Tham gia tổ chức hoạt động HKPĐ cấp trường
	GVCN 

GVBM, GVCN 

TT

TT
GV tổ
TT
GV

GV, HS

	13/01
	Họp liên tịch (Xét thi đua)
	Theo KH

	14/01
	Kiểm tra HSSS đ/c Quyên, đ/c Đức
	TT

	14-16/01
	Vào điểm học bạ, sổ gọi tên - ghi điểm
	GV

	15/01
	Tham gia Hội nghị sơ kết HKI, triển khai nhiệm vụ HKII
	GV tổ

	19/01 –23/01
	Thực hiện dạy học tuần 22
Tiếp tục vận động HS ra lớp, duy trì sĩ số lớp
Tiếp tục tổ chức hoạt động HKPĐ cấp trường 

Sinh hoạt Đội - NGLL toàn trường
Họp PHHS toàn trường

Duyệt kế hoạch HKII

Thao giảng cấp tổ

Sinh hoạt tổ

Báo cáo chuyên môn tổ về nhà trường
	GVCN
GV, HS
TPT, ACPT, HS
GVCN
BGH
GV tổ
TT

	19/01
	Duyệt kế hoạch HKII
	BGH

	21/01
	Sinh hoạt Đội - NGLL toàn trường
	TPT, ACPT, HS

	22/01
	Thao giảng đ/c Quyên, đ/c ACốc
	Đ/c Quyên, đ/c ACốc

	
	Sinh hoạt tổ
	GV tổ

	23/01
	Báo cáo chuyên môn tổ về nhà trường
	TT

	
	Họp PHHS toàn trường
	GVCN

	26/01 – 30/01
	Thực hiện dạy học tuần 23
Tiếp tục vận động HS ra lớp, duy trì sĩ số lớp
Tiếp tục tổ chức hoạt động HKPĐ cấp trường 

Kiểm tra nội bộ trường học
Dự giờ thăm lớp
Sinh hoạt cộng đồng

Tham gia tập huấn thực hiện Hồ sơ trường chuẩn, kiểm định chất lượng
	GVCN

GV, HS

Theo QĐ
TT
Theo KH

Ban liên tịch

	26 - 28/01
	Kiểm tra nội bộ trường học
	Theo QĐ

	28/01
	Dự giờ đ/c Đức 
	TT

	29/01
	Sinh hoạt cộng đồng
	Theo KH

	30/01
	Tập huấn thực hiện Hồ sơ trường chuẩn, kiểm định chất lượng
	Ban liên tịch


      Trên đây là kế hoạch hoạt động của tổ Tự nhiên 1 tháng 01 năm học 2014 - 2015, đề nghị các thành viên trong tổ theo dõi và thực hiện. Nếu có thay đổi, TTCM sẽ thông báo cụ thể đến các tổ viên.
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